
ประกาศโรงเรียนบ้านหนองสนม
เรื่อง รับสมัครคัดเลือกธุรการโรงเรียน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7
สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑

******************************************************************************************************
ด้วยโรงเรียนบ้านหนองสนม สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ มีความประสงค์

คัดเลือกธุรการโรงเรียน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 เพื่อปฏิบัติหน้าที่ธุรการในสถานศึกษา ในสังกัดสํานักงานเขต
พื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน จํานวน ๑ อัตรา

1. ตําแหน่งท่ีจะดําเนินการคัดเลือก
ตําแหน่งธุรการโรงเรียน จํานวน ๑ อัตรา
โรงเรียนบ้านหนองสนม สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑

2. อัตราค่าจ้าง เดือนละ ๙,๐๐๐ .- บาท
3. คุณสมบัติของผู้ที่มีสิทธ์ิสอบ

๓.๑ สัญชาติไทย
๓.๒ อายุไม่ต่ํากว่า ๑๘ ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน ๖๐ ปี
๓.๓ วุฒิการศึกษาไม่ต่ํากว่าประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ข้ึนไป
๓.๔ มีความประพฤติเรียบร้อย สุขภาพแข็งแรง เหมาะสมกับตําแหน่งที่รับผิดชอบมีบุคลิกภาพ

และมนุษย์สัมพันธ์ท่ีดี
๓.๕ ไม่เป็นผู้มีกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ ไร้ความสามารถ เสมือนไร้

ความสามารถวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคสังคมรังเกียจ
๓.๖ ไม่เป็นผู้อยู่ในระหว่างถูกสั่งให้พักราชการ หรือถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน หรือเคยถูก

ลงโทษไล่ออกหรือปลดออกจากราชการเพราะกระทําผิดวินัยตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพล
เรือนหรือตามกฎหมายอื่น

๓.๗ ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย
๓.๘ ไม่เคยต้องโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุด ให้จําคุกเพราะกระทําความผิดทางอาญา เว้นแต่

เป็นโทษหรือความผิดที่กระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ
๓.๙ มีความรู้ ความสามารถเหมาะสมกับการปฏิบัติงานตามขอบข่ายภารกิจและหน้าท่ีเจ้าหน้าที่

ธุรการโรงเรียนเป็นอย่างดี
๔. การรับสมัคร

4.๑ วัน เวลา และสถานท่ีรับสมัคร ผู้ประสงค์จะสมัคร ขอและย่ืนใบสมัครด้วยตนเองได้ที่ห้อง
ประชุมโรงเรียนบ้านหนองสนม ตั้งแต่วันที่ ๒4 มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖7 ถึงวันที่ 28 มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖7
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. ในวันและเวลาราชการ



๕. เอกสารที่ใช้ในการรับสมัคร
๕.๑ ใบแสดงคุณวุฒิทางการศึกษา พร้อมสําเนา จํานวน ๑ ฉบับ
๕.๒ บัตรประจําตัวประชาชน พร้อมสําเนา จํานวน ๑ ฉบับ
๕.๓ ทะเบียนบ้านที่มีชื่อผู้สมัคร ฉบับจริง พร้อมสําเนาเอกสาร จํานวน ๑ ฉบับ
๕.๔ รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก และไม่สวมแว่นตาดํา ขนาด ๑ นิ้ว จํานวน ๓ แผ่น
(ถ่ายไว้ไม่เกิน ๖ เดือน)
5.5 ใบรับรองแพทย์ 1 ฉบับ (ออกไว้ไม่เกิน 1 เดือนนับแต่วันท่ีตรวจร่างกาย)
5.6 หลักฐานอื่นๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อ - ชื่อสกุล ใบทะเบียนสมรส (ถ้ามี)

๖. การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก
โรงเรียนบ้านหนองสนม สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ จะประกาศรายชื่อผู้มี

สิทธิ์และไม่มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือกเพื่อจ้างธุรการโรงเรียน ภายในวันท่ี 1 กรกฏาคม พ.ศ. ๒๕๖7 ณ โรงเรียนบ้าน
หนองสนม อําเภอโนนคูณ จังหวัดศรีสะเกษ สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ หรือทาง
เว็บไซต์ http://www.sisaketedu@.go.th/ หรือสามารถสอบถามได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ ๐๘๒-๕๙๐๓๘๗๒

๗. วัน เวลา และสถานท่ีเข้ารับการคัดเลือก
วัน เดือน ปี เวลา การคัดเลือก คะแนนเต็ม สถานที่

วันท่ี 3 กรกฏาคม ๒๕๖7 ๐๙.๐๐ - 10.0๐ น.

10.30 - 12.00 น.

๑3.๐๐ น. เป็นต้นไป

สอบข้อเขียน
- ความรู้ความสามารถตาม
ขอบข่ายภารกิจและหน้าที่

สอบภาคปฏิบัติ
- ความรู้ความสามารถ
เฉพาะตําแหน่ง

สอบสัมภาษณ์
- ประเมินความเหมาะสม
กับตําแหน่ง

40

30

30

ณ ห้องประชุมโรงเรียน
บ้านหนองสนม

*** กําหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงได้ข้ึนอยู่กับจํานวนของผู้สมัคร หากมีการเปลี่ยนแปลงกําหนดการ และ
เปลี่ยนแปลงกําหนดการ และสถานท่ีสอบ จะแจ้งให้ทราบในวันประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์ิเข้ารับการคัดเลือก***

๘. หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือก
โรงเรียนบ้านหนองสนม สังกัดเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 จะดําเนินการคัดเลือกโดย

วิธีการ ดังต่อไปนี้
8.1 ทดสอบความรู้ความสามารถตามขอบข่ายภารกิจและหน้าท่ี (คะแนน 40 คะแนน)

8.1.1 ความรู้ด้านงานสารบรรณ
8.1.2 ความรู้ด้านคอมพิวเตอร์ พัสดุ การเงินและอื่นๆ

8.2 ทดสอบความรู้ความสามารถเฉพาะตําแหน่ง (ภาคปฏิบัติ ) (คะแนน 30 คะแนน)

http://www.sisaketedu@.go.th/%20


8.3 ทดสอบความเหมาะสมกับตําแหน่ง (สัมภาษณ์) โดยประเมินจาก (คะแนน 30)
8.2.1 พิจารณาจากประวัติส่วนตัวและการศึกษา (5 คะแนน)
8.2.2 พิจารณาจากบุคลิกภาพ ท่วงทีวาจา (5 คะแนน)
8.2.3 พิจารณาจากความรู้ ความสามารถ ประสบการณ์ (5 คะแนน)
8.2.4 พิจารณาจากการมีปฏิภาณไหวพริบ (5 คะแนน)
8.2.5 พิจารณาจากเจตคติ อุดมการณ์ จิตอาสา การอุทิศเวลา (5 คะแนน)
8.2.๖ ความสามารถพิเศษ (5 คะแนน)

๙. เกณฑ์การตัดสิน
ผู้ผ่านการคัดเลือกเป็นธุรการโรงเรียน ตามโครงการคืนครูให้กับนักเรียน ต้องมีคะแนนไม่ต่ํากว่าร้อยละ ๖0
๑๐.การประกาศข้ึนบัญชีผู้คัดเลือกได้
โรงเรียนบ้านหนองสนม สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ จะประกาศผลการ

คัดเลือกโดยเรียงตามคะแนนรวมสูงสุดลงมาตามลําดับ กรณีผู้คัดเลือกได้คะแนนสอบเท่ากัน จะพิจารณาจัดลําดับ
โดยให้ผู้ท่ีได้รับหมายเลขประจําตัวสอบก่อนเป็นผู้อยู่ในลําดับที่สูงกว่า

๑๑. การประกาศผลคัดเลือก
โรงเรียนบ้านหนองสนม สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ จะประกาศผล

คัดเลือก ภายในวันท่ี 5 กรกฏาคม ๒๕๖7 ณ โรงเรียนบ้านหนองสนม ตําบลเหล่ากวาง อําเภอโนนคูณ
จั ง ห วั ด ศ รี ส เ ก ษ ห รื อ ท า ง เ ว ป ไ ซ ต์ http://www.sisaketedu๑ .go.th/ ห รื อ ส า ม า ร ถ ส อบ ถ า ม ไ ด้ ท่ี
หมายเลขโทรศัพท์ ๐๘๒-๕๙๐๓๘๗๒

๑๒. การดําเนินการจ้าง
จะดําเนินการจ้างผู้ได้รับการคัดเลือกลําดับที่ ๑ (เร่ิม 8 กรกฏาคม ๒๕๖7 - ๓๐ กันยายน ๒๕๖7)

โดยระยะเวลาจ้างจะเป็นไปตามงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรจากสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน และไม่
ผูกพันกับงบประมาณในปีถัดไป ทั้งนี้ให้ใช้ประกาศขึ้นบัญชีผู้ที่ได้รับการคัดเลือกของโรงเรียนบ้านหนองสนม
สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ เป็นหนังสือแจ้งเรียกตัวเพื่อจัดจ้าง จึงเป็นหน้าที่ของผู้
ได้รับคัดเลือก จะต้องทราบประกาศการข้ึนบัญชี ทั้งน้ี หากตรวจสอบภายหลังพบว่า ผู้ใดเป็นผู้ขาดคุณสมบัติตามท่ี
กําหนดไว้ในประกาศ รับสมัครคัดเลือกน้ี จะไม่พิจารณาทําตามสัญญาจ้าง หรือจะถูกยกเลิกการจ้างทันที เน่ืองจาก
คุณสมบัติแล้วแต่กรณีโดยไม่มีเง่ือนไขใดๆ ท้ังส้ิน จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน

ประกาศ ณ วันท่ี 21 เดือน มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖7

(ลงชื่อ)
(นางสาวธัญญารัตน์ ไกรษี)

รักษาการในตําแหน่ง ผู้อํานวยการโรงเรียนบ้านหนองสนม

http://www.sisaketedu๑.go.th/


กําหนดการรับสมัครเพ่ือคัดเลือกธุรการโรงเรียน
โรงเรียนบ้านหนองสนม สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษเขต ๑

*****************************************************

รายการ วัน เดือน ปี
๑.ประกาศรับสมัคร วันท่ี ๒1 มิถุนายน ๒๕๖7
๒.รับสมัคร วันท่ี ๒4 มิถุนายน ๒๕๖7 - 28 มิถุนายน ๒๕๖7
๓.ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับคัดเลือก วันท่ี 1 กรกฏาคม ๒๕๖7
๔.ดําเนินการคัดเลือก
- สอบข้อเขียน
- สอบภาคปฏิบัติ
- สอบสัมภาษณ์

วันท่ี 3 กรกฏาคม ๒๕๖7

๕.ประกาศรายช่ือผู้ผ่านการคัดเลือก วันท่ี 5 กรกฏาคม ๒๕๖7
๖.จัดทําสัญญาจ้างและรายงานตัว วันท่ี 8 กรกฏาคม ๒๕๖7


